TIETOSUOJA
AJAN TASALLE

Euroopan unionin fietosuojalainsdédantéd  uudistui,

kun vyleinen ftietosuoja-asetus tuli voimaan 24.
tfoukokuuta 2016. Tietosuoja-asetusta sovelletaan
kahden vuoden siirtymd&ajan jélkeen 25. toukokuuta
2018 alkaen, jolloin henkildtietojen kdsittelyn on
oltava tietosuoja-asetuksen mukaista.
Henkilétietolaki (523/1999) on myds uudistumassa ja
uusi tietosuojalaki on tulossa korvaamaan voimassa
olevan henkildtietolain. Muutokset koskettavat mydés
kaikkia  vanhempainyhdistyksid, silléd esimerkiksi
yhdistyslaki  velvoittaa  yhdistyksen  hallituksen
yllapitdmadn jGsenluetteloa jasenistadn.
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TIETOSUOJA

Miten valmistautua?

- Selvitda, miten yhteistnne kasittelee henkildtietoja.

- Kay lapi kaikki vaiheet henkilétietojen ker&édmisestd tietojen

héavittémiseen ja dokumentoi ne.
- Kay lapi kaikki rekisterit, mahdolliset paperiarkistot ja

piilorekisterit eli yksittadiset tiedostot ja paikat, misséa

tunnistettavia fietoa voi olla.

t

- Laadi jokaisesta erillisestd rekisteristd oma tietosuojaseloste.
Samaan kayttétarkoitukseen olevista erillisistd tiedostoista ei
tarvitse omia tietosuojaselosteita

- Sdailyta tiefosuojaselosteet yleisesti saatavilla

esimerkiksi rekisterinpitajan

toimipaikassa tai verkkopalvelussa.

- Rekisterin pitéajan tulee selvittada, milld perusteella yhteisénne kerdad ja
kasittelee henkilétietoja.

- Henkilétietoja saa kasitella:

1. suostumuksen perusteella,

2. sopimuksen taytéantéén panemiseksi,

3. rekisterinpitajan lakistddadteisen velvollisuuden noudafttamiseksi (esim.
yhdistyslaki),

4. rekisterdidyn tai toisen luonnollisen henkildén elintarkeiden etujen
suojaamiseksi,

5. yleistd etua koskevan tehtavd suorittamiseksi tai

6. rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutetun edun perusteella
(paitsi jos rekisterdidyn edut tai perusoikeudet ja -vapaudet syrjayttavat
téllaiset edut)

- Yhdistyslaki edellyttédd vanhempainyhdistyksida pitamadan jasenluetteloa ja
lisdksi jGdsenyys antaa oikeuden sopimuksen ja cikeutetun edun perusteella
henkilétietojen kasittelyyn.

- Jos lakisddteistd oikeutta ei ole, tarvitaan rekisteréidyn henkilén
suostumus.

- Huomioi, ettd henkildtietoja voi kéayttdda vain siihen kayttdétarkoitukseen,

mihin tiedot ovat kerdatty.

- Henkilétietoja ei saa sdilyttdd pidempdéadén kuin on tarvetta.
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- Riskit voivat olla fyysisia, teknisia tai inhimillisia.

- Inhimillisyys on yksi suurimmist& riskeistd, joten varmista, ettd
jokainen henkilétietojen kasittelij@ on perehtynyt

tietosuojaohjeisiinne ja kdsittelee tietoja huolellisesti ja “Tiet . lost
Ietosuojaselosteen

velvoitteiden mukaisesti. tarvit.tavajctiqd__qt__:
1. rekisterin pitaja,
- Arvioi, millaisia riskeja henkildtietojen kasittelyyn liittyy. 2.yhteyshenkilo,
. . o . L 3.rekisterin nimi,
- Selvita, miten riskejd voidaan minimoida. 4. tietojen kasittelyn

tarkoitus (miksi tieto
kerataan),
5. kasiteltavat henkilotiedot,
6. tietolahteet,

- Laadi ohjeet henkilétietojen kasittelyyn.

7.tietojen sddnnonmukaiset
luovutukset ja tietojen siirto
P EU/ETA -alueen

ulkopuolelle,
o 8. Tietojen suojaus ja
I sailytysajat,
9. rekisteroidun oikeudet
10. yhteydenotot,
_D_ 11. tietosuojaselosteen
muutokset.”

- Tietoihin saa padastd kdsiksi vain ne henkildt, joilla on peruste
kdasitelld henkildtietoja.

- Varmista, ettd henkilétietojen kerédédmisessd, tallentamisessa ja
kdasittelyssd on huolehdittu tietoturvasta (virustorjunta,
palomuurit, kadyttdjien ohjeistus).

- Paperit tulee sdailyttada lukitussa tilassa, tiedostot tulee olla
suojattu salasanalla ja palvelimella olevat tiedot tulee suojata
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

- Siivoa ja havitd aina kaikki tarpeettomat rekisterit ja vanhat

sekd tarpeettomat tiedot turvallisesti.



2018

TIETOSUOJA

Miten valmistautua?

- Rekisterdidylla on oikeus saada lapinakyvaa tietoa, miten

henkildtietoja kasitelladn.

- Rekisteroidylld on oikeus tarkistaa ja saada tietad hanta
koskevat tiedot. Rekisterin pitajan tulee pyynnéstéa pystya
antamaan rekisterdidystda kerdatyt tiedot ja tiedot miten tietoja on
kasitelty.

- Rekisterdidylld on oikeus vaatia korjamaan hdantéd koskevat
vadarat tiedot.

- Rekisteroidyilléd on oikeus rajoittaa tai kieltdd tietojensa
kasittely sekd oikeus pyytdd poistamaan hantda koskevat tiedot,
siin@ tapauksessa kun ker&ddminen perustuu henkilén
suostumukseen.

- Laadi prosessi tai tfoimintamalli, miten vastaatte rekisterdityjen
tfietopyyntéihin.

- Varmistakaa rekisteréidyn henkildllisyys ennen kuin lédhetatte
pyydettyja tietoja. Muistakaa myods henkildtietojen turvallinen

ldhettédminen esim. salasanasuojatulla tiedostolla.

- Mikali rekisterinpitajad kayttéaa ulkopuolisia palveluita
henkildtietojen kasittelyssa, tulee rekisterin pitéajan
huolehtia sopimus kumppaneiden kanssa.

- Henkildtietoja ei saa luovuttaa ulkopuolisille tahoille, jos

tietojen luovutukseen ei ole laillista perustetta.
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Miten valmistautua?

- Vanhempainyhdistysten on hyvd tdsment&d omia

tieosuojakaytantojaan.

“Asetusta tarkennet
se us a ar e“ne aa“ - Tarkeintéd on ryhtyéa toimiin, jotta voitte osoittaa asetuksen ja

koko ajan joten tulkinnat

kansallisen lains@ddanndén noudattamisen sekd kehittadd samalla

omaa toimintaanne.

voivat muuttua ajan 1. Kuvaa nykytile,

myot

2. valitse tietosuojasta ja rekistereistd vastaava henkilo/-t,
3. laadi ohjeistus henkilétietoja kasitteleville henkildille
(henkildtietojen kasittelystd, rekisterdityjen tietopyynnéille),
4. paivitd sopimukset ja lomakkeet,

5. kerdd tarvittavat tiedot tietosuojaelosteeseen ja laita ne

rekisterdityjen saataville.

Hyodyllisia tietolahteita

www.tietosuoja.fi

www.arjentietoturva.fi

martat.fi

soste.fi

Tietosuojaselostemalli (SOSTE)

Tietosuojaselostemalli (Martat)

Suomen

VANHEMPAINLITTO
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