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VANHEMPAINLITTO

VANHEMPAINYHDISTYKSEN UUDEN PUHEENJOHTAJAN MUISTILISTA

1. Jos mahdollista, kdy edellisen puheenjohtajan kanssa perehdytyskeskustelu.
2. Kutsu hallituksen jarjestaytymiskokous koolle.

3. Pyyda sihteeria tekemaan ilmoitus Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) yhdistysrekisteriin
yhdistyksen nimenkirjoittajien muuttumisesta.

4. Toimita tieto yhteyshenkiléiden vaihtumisesta Suomen Vanhempainliiton toimistolle verkko-
osoitteessa https://vanhempainliitto.fi/vanhempaintoimijalle/yhdistyksen-toiminta/yhteystietojen-
paivitys/ Paivitd yhteystiedot myo6s yhdistyksesi yhteistydkumppaneille.

5. Tee tilinkdyttooikeuksien muutokset pankkiin. Tarvitset mukaan poytdkirjanotteen hallituksen
kokouksesta, jossa on paatetty tilinkdyttooikeuksien siirtamisesta uusille henkiloille. Muista myos
poistaa edellisten toimijoiden tilinkayttooikeudet.

6. Paivita tai tee uuden hallituksen sahkopostilista tai muu yhteydenpitolista esim. WhatsApp.

7. Huolehdi siita, ettd muuttuneet yhteystiedot paivitetaan yhdistyksen verkkosivuille ja sosiaaliseen
mediaan. Selvitd, voiko yhdistyksen perustiedot julkaista myos koulun verkkosivuilla ja sdhkoisissa
viestimissa seka lukuvuositiedotteessa. Hyddynna yhdistyksen viestinnassa Vanhempainliiton
aineistoja kuten Tervetuloa vanhempaintoimintaan -esitettd, jonka voi linkittaa yhdistyksen
verkkosivulle tai lainata siitd sopivia kohtia oman yhdistyksen toiminnan esittelyyn.

Ohje Suomen Vanhempainliiton jasentunnuksen kayttoon loytyy taalta.

8. Kertaa ja kdy hallituksen kanssa lapi yhdistyksen sadannét, toimintasuunnitelma ja talousarvio.
Tarkista, milloin sdannot on viimeksi paivitetty. Toiminnan tavoitteista ja sisalldistd on tarkeaa
keskustella myds koulun vaen kanssa (rehtori, vanhempainyhdistyksen yhteyshenkil®).

9. Keskustelkaa ja tehkaa paatos hallituksen kanssa tyénjaosta. Yhdistys voi valita keskuudestaan
esimerkiksi viestinnastd, tapahtumista ja jasenhankinnasta vastaavat henkil6t. Tyéryhmien avulla
toimintaan voidaan sitouttaa laajempi joukko toimijoita. Hallituksen tehtavaksi muodostuu nain
enemman hallinnollisista velvoitteista huolehtiminen ja vapaaehtoisten johtaminen. Tyoryhmissa
voi olla esimerkiksi yksi hallituksen jasen ja sitten muita vapaaehtoisia 2-3 henkil6a. Tyoryhmat
voivat olla teemakohtaisia kuten tapahtuma, lilkenneturvallisuus, kouluruoka, sisdilma.
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Sopikaa hallituksen kanssa yhteisista toimintatavoista kuten, miten usein kokoonnutaan ja milla
tavoin.

Ota tarvittaessa yhteys yhdistyksen toiminnantarkastajaan.

Vilita tarkeat paperit, tiedot ja taidot edellisiltd hallituksen jasenilta uusille (esim. edelliset
povytakirjat, jasenluettelo, kirjanpito, sihteerin kansio).

Tehk&da yhdessa hallituksen toiminnan vuosikello.
Vinkki: Tutustu myos Yhdistyskansio-sivuihin Vanhempainliiton verkkosivuilla.

Huolehdi siita, etta hallitus kokoontuu sadannéllisesti ja etta kaikista kokouksista tehdaan poytakirja.
Vasta kun poytakirja on tarkastettu ja allekirjoitettu, siita tulee virallinen dokumentti, joka kertoo,
mita kokouksissa on paatetty ja minkd mukaisesti toimitaan.

Hyodynna Suomen Vanhempainliiton palvelut:
o Tilaa liiton maksutonta materiaalia ja vinkkaa aineistoista oman koulun tai paivakodin
ammattilaisille.
o Osallistu Vanhempainliiton tilaisuuksiin.
Ota yhteyttad! Vanhempainliiton henkiloston yhteystiedot [6ytyvat taalta.
Osallistu Opintokeskus Siviksen maksuttomiin jarjestokoulutuksiin. Hyodynna myds Hyvat
kokouskaytannoét yhdistystoiminnassa -verkkomateriaali.
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