Suomen “

VANHEMPAINLITTO

VANHEMPAINYHDISTYKSEN UUDEN PUHEENJOHTAJAN MUISTILISTA

1. Uuden puheenjohtajan on hyva kdyda perehdytyskeskustelu edellisen puheenjohtajan kanssa.
2. Puheenjohtaja kutsuu koolle hallituksen jarjestaytymiskokouksen.

3. Tehkaa ilmoitus Patentti- ja rekisterihallituksen (PRH) yhdistysrekisteriin yhdistyksen
nimenkirjoittajien muuttumisesta.

4. Toimittakaa tieto yhteyshenkildiden vaihtumisesta Suomen Vanhempainliiton toimistolle verkko-
osoitteessa https://vanhempainliitto.fi/vanhempaintoimijalle/yhdistyksen-toiminta/yhteystietojen-
paivitys/ Paivittdkaa yhteystiedot myos yhdistyksen yhteistydkumppaneille.

5. Tehkaa tilinkayttooikeuksien muutokset pankkiin, muistakaa myos poistaa edellisten toimijoiden
tilinkayttooikeudet. Yhdistyksen tilin digitaalisten palveluiden padkayttaja voi muokata
tilinkayttooikeuksia pankin verkkopalveluissa. Padkayttajia on suositeltavaa olla useampia kuin yksi
henkilo. Paakayttajan tai paakadyttdjien vaihtuessa kannattaa olla yhteydessa pankkiin, jotta
muutokset sujuvat vaivattomasti.

6. Paivittdakda uuden hallituksen sahkopostilista ja muut yhteydenpitolistat esim. WhatsApp.

7. Tarkistakaa ja paivittakaa yhdistyksen somekanavien ja digipalveluiden kayttdjatunnukset ja
salasanat.

8. Huolehtikaa siita, ettd muuttuneet yhteystiedot paivitetdaan yhdistyksen verkkosivuille ja
sosiaaliseen mediaan. Selvittakaa voiko yhdistyksen perustiedot julkaista myos koulun
verkkosivuilla ja sahkoisissa viestimissa seka lukuvuositiedotteessa. Hyddynna yhdistyksen
viestinndssa Vanhempainliiton aineistoja kuten Tervetuloa vanhempaintoimintaan -esitettd, jonka
voi linkittaa yhdistyksen verkkosivulle tai lainata siita sopivia kohtia oman yhdistyksen toiminnan
esittelyyn.

Ohje Suomen Vanhempainliiton jasentunnuksen kayttoon loytyy taalta.
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Kaykaa hallituksen kanssa lapi yhdistyksen sdadannét, toimintasuunnitelma ja talousarvio.
Tarkistakaa, milloin saanndt on viimeksi paivitetty. Toiminnan tavoitteista ja sisalldista on tarkeaa
keskustella myo6s koulun vden kanssa (rehtori, vanhempainyhdistyksen yhteyshenkild).

Vinkki: Tutustukaa yhdessa Vanhempainyhdistyksen kdsikirjaan.

Keskustelkaa ja tehkada paatos hallituksen kanssa tyonjaosta. Yhdistys voi valita keskuudestaan
esimerkiksi viestinnasta, tapahtumista ja jasenhankinnasta vastaavat henkil6t. Tyoryhmien avulla
toimintaan voidaan sitouttaa laajempi joukko toimijoita. Hallituksen tehtavaksi muodostuu nain
enemman hallinnollisista velvoitteista huolehtiminen ja vapaaehtoisten johtaminen. Tyoryhmissa
voi olla esimerkiksi yksi hallituksen jasen ja sitten muita vapaaehtoisia sopiva maara. Tyoryhmat
voivat olla teemakohtaisia kuten tapahtumat, liikenneturvallisuus tai kouluruoka.

Tehkaa yhdessa hallituksen toiminnan vuosikello.
Vinkki: Tutustu myos Yhdistyskansio-sivuihin Vanhempainliiton verkkosivuilla.

Sopikaa hallituksen kanssa yhteisista toimintatavoista kuten, miten usein kokoonnutaan ja milla
tavoin.

Huolehtikaa siitd, etta hallitus kokoontuu sadnndllisesti ja etta kaikista kokouksista tehd&dan
poOytakirja. Vasta kun poytakirja on tarkastettu ja allekirjoitettu, siita tulee virallinen dokumentti,
joka kertoo, mita kokouksissa on paatetty ja minka mukaisesti toimitaan.

Pitakaa vaikuttamisasioissa aktiivisesti yhteyttd oman kuntanne kuntakohtaiseen
vanhempainyhdistykseen.

Hyodyntakaa Suomen Vanhempainliiton palvelut:
o Tilatkaa liiton maksutonta materiaalia ja vinkatkaa aineistoista oman koulun tai paivakodin
ammattilaisille.
Osallistukaa Vanhempainliiton tilaisuuksiin.
Liittykda mukaan Vanhempaintoimijat verkossa -facebook-ryhmaan.
Ottakaa yhteytta! Vanhempainliiton henkiloston yhteystiedot 16ytyvat taalta.
Osallistukaa Opintokeskus Siviksen maksuttomiin jarjestokoulutuksiin. Hyédyntakaa myos
Hyvat kokouskdytdnnot yhdistystoiminnassa -verkkomateriaali.
o Vanhempainliitto suosittelee jasenyhdistyksilleen Yhdistysavaimen verkkosivu- ja
jasenrekisteripalvelua. Yhdistysavaimeen voitte tutustua taalla.
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