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uomen Vanhempainliitto on valtakunnallinen
vanhempien osallisuuden ja kasvatusyhteistyon
asiantuntija. Vanhempainliittoon kuuluunoin 1200
rekisteroitya, paivakodeissa, kouluissa jatoisen asteen op-
pilaitoksissatoimivaavanhempainyhdistysta. Jasenyhdis-
tyksista osa on kuntakohtaisia vanhempainyhdistyksia.
Vanhempainliitto tukee ja opastaa vanhempainyhdistyk-
sia, paivakoteja ja kouluja yhteiséllisen, yhdenvertaisen
ja osallisuutta edistavan toimintakulttuurin luomisessa.

Suomen Vanhempainliiton arvot

@ Liitto on yhteiséllinen kumppani.
Valitdmme, innostamme ja osallistamme.
< Liitto on yhdenvertainen.
Nojaamme moninaisuuteen ja piddamme kiinni tasa-arvosta.
< Liitto on arjen asiantuntija.
Puolustamme rohkeastilasten etua jatoimimme perheiden parhaaksi.
< Liitto on ratkaisija.
Katsomme eteenpadin ja rakennamme uutta.
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1.JOHDANTO

Tassa oppaassaavataanvanhempainyhdistyksen perustamiseen liittyvat toimenpiteet. Alus-
sakuvataan lyhyestivanhempainyhdistystoimintaa jakerrotaan, miksivanhempainyhdistyk-
sen kannattaa toimia rekisteroityna yhdistyksena.

Vanhempainyhdistyksen perustaminen kaynnistyy perustavan kokouksen koolle kutsumisesta.
Keskeistd kokouksessa on yhdistyksen saantojen kdsittely ja hyvdaksyminen. Vanhempainyh-
distysta perustettaessa tai yhdistyksen sdantoja muutettaessa Vanhempainliitto suosittelee
kayttamaan kasvatusyhteison vanhempainyhdistyksen mallisadntéja, jotka on ennakko-
tarkastettu Patentti- ja rekisterihallituksessa (PRH) 26.5.2023. Kuntakohtaisille yhdistyksille
on tehty omat mallisdannot, joista loytyy kaksi eri vaihtoehtoa.

Kun yhdistys halutaan saada merkityksi yhdistysrekisteriin, yhdistyksen tulee tehda perus-
tamisilmoitus PRH:n yhdistysrekisteriin. Yhdistykset pystyvat tekemaan yhdistysta koskevat
ilmoitukset pdaosin sahkoisessd asiointipalvelussa www.prh.fi, mutta perustamisilmoitus
tulee edelleen tehda paperilomakkeilla, silloin kun yhdistys kdyttda ennakkotarkastettuja
mallisddntoja. Ennakkotarkastetut malliséannot ja ohjeistus perustamisilmoituksen teke-
miseen |6ytyvat Vanhempainliiton verkkosivuilta Vanhempaintoimijalle -pasotsikon alta.

Suomen Vanhempainliiton jaseneksi voi liittyd vain rekisterdity vanhempainyhdistys. Van-
hempainliiton mallisddntdjen Yhdistyksen tarkoitus ja toiminta-kohtaan on kirjattu, ettd yh-
distys on Suomen Vanhempainliitto ry:n jasen. Vanhempainyhdistys voi hakea Suomen Van-
hempainliiton jasenyytta heti, kun yhdistyksen rekisterdinti on astunut voimaan. Jaseneksi
hakeminen ja jasenyys on maksutonta. Jasenhakemukset kasittelee Vanhempainliiton joh-
tokunta. Jasenhakemuslomake 16ytyy Vanhempainliiton verkkosivuilta.

Vanhempainyhdistysten toiminta on va-
paaehtoisuuteen perustuvaa yleishyodyl- "=
listd toimintaa. Toiminta on avointa kaikille
vanhemmille. Vanhempainyhdistys toimii
paikallistentoiveiden, taitojenjavoimava-
rojen mukaan. Vanhempien lasnéolo lap-
sen paivakodissa ja koulussa on tarkeaa.
Osallistumallavanhempaintoimintaan tuet Tervetuloa
lapsen kasvuajaoppimista, saat vertaistu- mukaan
keavanhemmuuteen javoitvaikuttaa koko

paivakoti-, koulu-taioppilaitosyhteison hy- kasvavaan
vinvointiin.

joukkoon!
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2. MIKA ON VANHEMPAINYHDISTYS?

Vanhempainyhdistystoiminta onvanhempienjarjestamaa toi-
mintaa kouluntaipaivakodin kaikkien lasten hyvaksi. Se on mo-
nimuotoista lasten kasvua, oppimistaja hyvinvointia edistavaa
vapaaehtoistyota, joka tuoiloa myds tekijoilleen. Vanhempain-
toiminnallavoidaan myos vaikuttaa paivakodin, koulun, oppilai-
toksentaikunnantoimintaan sekalapsia, perheitéd ja kasvatusta koskevaan paatoksentekoon.

Vanhempainyhdistystoiminta voiolla tapahtumia, retkid, kerhoja, leikkeja, keskusteluja, vai-
kuttamista sekd vanhemmuuden vertaistukea. Koulun tai paivakodin tapahtumassavaihdam-
me luontevasti arjen kuulumisia ja opimme tuntemaan toisemme. Toiminta rakentuu aina
paikallistentoiveiden ja vanhempainyhdistyksessa toimivien innostuksen, taitojen ja voima-
varojen mukaan. Jokaisen vanhemman osaamisesta ja lasnaolosta on hyotya.

Vanhempainyhdistys on paivdakodin ja koulunyhteistyokumppani. Yhdistys voi osallistua kou-
lun ja paivakodin toiminnan kehittamiseen ja tuoda uusia tapoja kodin ja koulun/paivakodin
véliseenyhteistydhon. Vanhempien yhteistyo vahvistaa me-henked koko kasvatusyhteisdssa.

Jasenyys kannattaa, vanhempaintoiminta kannattelee!

Vanhempainliitosta saat ohjausta ja neuvontaayhdistys-javanhempaintoimintaan seka laa-
jemmin kodin ja koulun yhteistyohon liittyvissa asioissa. Jarjestdmme koulutuksia, tapahtu-
mia ja kokoonnumme kerran vuodessa yhteen valtakunnalliseen liittokokoukseen. Vanhem-
painliitto tarjoaa tukea vaikuttamiseen, julkaisee jasenyhdistyksille suunnattua jasenkirjetts,
esitteita ja julkaisuja. Liittyminen, jasenyys ja palvelut ovat jasenille maksuttomia.

Materiaalia ja tietoa vanhempainyhdistystoiminnan tueksi |6ydat osoitteista:

vanhempainliitto.fi
kodinjakoulunpaiva.fi

VANHEMPAINYHDISTYKSEN PERUSTAMINEN PAHKINANKUORESSA

1. Yhdistyksen perustamiskokouksen valmistelu.
Liitto suosittelee mallisaantdjen kayttoa.
2. Perustavan kokouksen jarjestaminen. Perustamiskirjan allekirjoitus.
Hallituksen jarjestaytymiskokous.
4. Perustamisilmoituksen tekeminen PRH:n yhdistysrekisteriin.
Yhdistys saa Y-tunnuksen.
5. Suomen Vanhempainliiton jasenyyden hakeminen.

=
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3. REKISTEROITY VAI REKISTEROIMATON VANHEMPAINYHDISTYS?

Vanhempainyhdistys voi toimia rekisterdityna tai rekisterdimattomana yhdistyksena. Yhdis-
tyksen sujuvan toiminnan jasiind toimivien henkildiden oikeusturvan vuoksi suosittelemme
vahvasti yhdistyksen rekisteréimista.

3.1. Rekisterdity yhdistys

Rekisteroity vanhempainyhdistys perustetaan perustavassa kokouksessa. Sen voi perustaa
vahintaankolme (yli 15-vuotiasta) henkil6a. Perustavan kokouksen jalkeen yhdistys ilmoittau-
tuu Patentti- jarekisterihallituksenyllapitdmaan Yhdistysrekisteriin, josta se saa Y-tunnuksen.

Rekisterdity yhdistys on taloudellisesti ja oikeudellisesti itsendinen. Rekisterdidyn yhdistyk-
sen jasenet eivdt vastaa henkilokohtaisesti yhdistyksen sitoumuksista; yhdistys vastaa itse
oikeushenkilona toiminnastaan. Yhdistyksen jasenet valitsevat yhdistyksen puheenjohtajan
ja hallituksen toimeenpanemaan yhdistyksen kokouksen tekemia pdatdksid. Puheenjohta-
ja ja hallituksen jasenet valtuutetaan toimimaan jaseniston puolesta. Rekisterdity yhdistys
on turvallisempi, vakaampi, ja sen pdatdksenteko on avointa ja demokraattista. Kannattaa
myds muistaa, ettd ainoastaan rekisteroity yhdistys tulkitaan niin sanotusti yleishyodyllisek-
si toimijaksi.

REKISTEROITY YHDISTYS VOI:

e tehda sitoumuksia ja sopimuksia

* omistaa omaisuutta

e avata oman pankkitilin

e hakea lupia ja avustuksia (kuntien, saatididen ja muiden tahojen avustukset
myodnnetdan pdasaantoisesti vain rekisteroityneelle yhdistykselle)

e saada luvan jatkuvaluonteiseen rahankerdaykseen rahankeraysluvalla

e toimia verottomasti tietyissa rajoissa

e ottaa vastaan lahjoituksia

e ollajasenena toisessa yhdistyksessa

e toimiatybnantajana

e vaikuttaa kunnan asioihin: rekisterdityneella yhdistyksella on vastaavat
oikeudet vaikuttaa kunnan asioihin kuin yksittdisella kuntalaisella.

3.2. Rekisterdimaton yhdistys

Rekisterdimaton yhdistys ei ole oikeuskelpoinen. Rekisteréimaton yhdistys ei voi ottaa lai-
naa, tehda sopimuksia, saadarahankerayslupaa eika se voiollatoisen yhdistyksen jasen. Sen
perustaminen ja toiminta on vapaamuotoista, eika hallitus voi toimia yhdistyksen puolesta
sen muita jasenia sitovasti. Rekisterdimattdman yhdistyksen toiminnasta vastuun kantavat
ne henkil6t, jotka ovat jarjestaneet ja osallistuneet vastuun aiheuttavaan toimintaan. Jos-
kus rekisterditymatdn vanhempaintiimisaattaa olla hyvinkin vaikeasti tunnistettavissa. Kuka
toimii vetdjand, kehen voin olla yhteydessa? Rekisterdimaton yhdistys soveltuu ldhinna ly-
hytaikaiseen ja taloudellisesti pienimuotoiseen toimintaan.
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4. VANHEMPAINYHDISTYKSEN PERUSTAMINEN

Vanhempainyhdistyksen perustamisessa on usein mukana kokeneita yhdistystoimijoita. Myos
koulun rehtori voi olla kdynnistdava voima ja opastaa alkutaipaleella. Vanhempainyhdistyk-
sen perustaminen on kuitenkin helppoa kenelle tahansa. Vanhempainliiton toimistolta saat
tarvittaessa apua.

4.1. Perustava kokous

Rekisterdity yhdistys perustetaan pitdmalla kokous eliniin kutsuttu perustava kokous. Perus-
tavaa kokousta ja yhdistyksen toimintaa suunniteltaessa asiasta kannattaa keskustella myds
koulun rehtorin tai paivakodin johtajan kanssa, jotta yhteisty® on sujuvaa jo alusta alkaen.

Perustavan kokouksen koolle kutsumiselle ei ole olemassa tarkempia sddannoksia. Jo kolme
ihmistd voi perustaa rekisterdidyn yhdistyksen. Jotta vanhempainyhdistyksesta tulisi heti
alussa kaikkien vanhempien yhteinen, kokoukseen kannattaa kutsua kaikki koulun, oppilai-
toksen tai paivakodin vanhemmat. Perustavaan kokoukseen on hyva kutsua myds koulun,
oppilaitoksen tai paivakodin edustaja. Kokouskutsu kannattaa lahettaa hyvissa ajoin, vahin-
tdan kaksiviikkoa ennen kokousta. Kutsuun voi liittdd vastausosan, jossa kysytaan halukkuut-
ta osallistua yhdistyksen toimintaan.

Liite 1. Kutsu perustavaan kokoukseen.

Uuden yhdistyksen perustamisesta voi myos informoida toimittajia, ja kysya onko paikallis-
media kiinnostunut uutisoimaan perustettavasta yhdistyksesta. Nain yhdistys saa tunnet-
tuutta toiminnalleen jo alkuvaiheessa.

Perustava kokous on yhdistyksen ensimmainen virallinen kokous. Kokouksen avaajana voi
toimiakukatahansa, usein joku kokouskutsun allekirjoittajista. Avauksen jalkeen kokoukselle
valitaan puheenjohtaja, sihteeri, poytakirjantarkastajat seka dantenlaskijat mahdollisia aa-
nestystilanteita varten. Kokouksen puheenjohtaja johtaa kokousta esityslistan mukaisesti.
Liite 2. Perustavan kokouksen esityslista.

Liite 3. Perustavan kokouksen esityslista — puheenjohtajan kappale.

KOKOUKSESSA:

e Tehddan paatos rekisterdidyn vanhempainyhdistyksen perustamisesta ja
allekirjoitetaan perustamiskirja.

e Hyvdksytaan yhdistykselle sdannét.

e Valitaan ensimmaiselle toimintakaudelle yhdistyksen puheenjohtaja, hallituksen
jasenet ja toiminnantarkastajat. Liite 4. Yhdistyksen toimihenkildiden tehtavia.

e Hyvaksytadn yhdistyksen ensimmaisen toimintakauden toimintasuunnitelma.

e Hyvdksytaan yhdistyksen jasenmaksut.

e Hyvaksytdaan yhdistyksen ensimmainen talousarvio.

e Padtetddn muista mahdollisista asioista.

Jatkossa yhdistyksen toimintaa ohjaavat yhdistyksen sdannét.
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4.2. Vanhempainyhdistyksen sadnnot

Rekisteroidylla yhdistyksella tulee olla sdannot, jotka Patentti- ja rekisterihallitus on tarkas-
tanut ja hyvaksynyt. Perustavassa kokouksessa saannot kannattaa kdyda kohta kohdalta lapi,
jotta kaikkilasnaolijat voivat ne hyvaksyd. Suomen Vanhempainliitto suosittelee kdyttdmaan
vanhempainyhdistysta perustettaessa tai yhdistyksen sdantoja muutettaessa liiton ennakko-
tarkastettuja kasvatusyhteison vanhempainyhdistyksen mallisddntoja. Lisaksi kuntakohtaisil-
le vanhempainyhdistyksille on tehty omat mallisddannot, joista 16ytyy kaksi eri vaihtoehtoa.

Kun yhdistyksessanne on tehty pdatos ottaa kayttoon Vanhempainliiton ennakkotarkaste-
tut mallisddnnot sellaisenaan, yhdistyksen tarvitsee tdydentaa saantoihin vain yhdistyksen
nimi, kotikunta ja toiminta-alue (minka koulun/ koulujen, paivakodin tai oppilaitoksen yhte-
ydessa yhdistys toimii).

YHDISTYKSEN SAANTOIHIN LUTTYVIA TARKENNUKSIA

Yhdistyksen nimi ja kotipaikka

Yhdistyksen nimen tulee erottua riittdvasti muista jo rekisteriin merkityista nimista, eika
se saa olla harhaanjohtava eika hyvan tavan vastainen. Patentti- ja rekisterihallituksen
yhdistysrekisterin tietopalvelusta on mahdollista tarkistaa, onko yhdistykselle suunnitel-
tu nimi kdytettavissa.

Jédsenet

Vanhempainyhdistyksen tehtdvana on edustaa koulun kaikkia vanhempia ja toimia van-
hempien kohtaamispaikkana. Yhdistys ei kuitenkaan voi automaattisesti kirjata kaikkia
koulun oppilaiden vanhempia jasenikseen, vaan jokaisen henkilén on itse ilmoittaudut-
tava jaseneksi. Varsinaiset jasenet voivat osallistua yhdistyksen vuosikokouksiin tai yli-
maadrdisiin kokouksiin pdatosvaltaisina.

Hallituksen on pidettava yhdistyksen varsinaisista jasenista seka kannatusjasenista ja-
senluetteloa. Luetteloon on merkittdva kunkin jasenen taydellinen nimi ja kotipaikka ja
yhteystieto, esimerkiksi sahkdpostiosoite. Kaikkien jasenluetteloon merkittdvien tieto-
jen tulee olla yhdistyksen toiminnan kannalta tarpeellisia. Jasenluettelon tietoja tulee
kasitelld huolellisesti, eika luetteloon merkittyjen jasenten yksityisyyttd saa loukata. Van-
hempainyhdistyksen hallituksen kannattaa perehtya Tietosuojaohjeistus vanhempain-
yhdistykselle-aineistoon.

Yhdistyksen nimen kirjoittaminen

Yhdistyslain 36 § maarittelee yhdistyksen nimenkirjoittajaksi puheenjohtajan, jollei sdan-
ndissa muuta maarata. Vajaavaltainen tai konkurssissa oleva ei voi edustaa yhdistysta
eika toimia sen nimenkirjoittajana. Yhdistyksen allekirjoituksessa tulee olla yhdistyksen
nimi ja nimenkirjoittajan tai nimenkirjoittajien omakéatinen allekirjoitus. Haaste ja muu
tiedoksianto katsotaan yhdistykselle toimitetuksi, kun se on annettu tiedoksi henkilélle,
jolla on oikeus yksin tai yhdessa toisen kanssa kirjoittaa yhdistyksen nimi.
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Tilikausi

Toiminta- ja tilivuosi voi olla mika vain, kunhan se on 12 kk mittainen. Mallisdannoissa se
on maadritelty koulun lukuvuoden mukaan. Toimintaa aloitettaessa tilikausi voi olla lyhy-
empi tai pidempi (korkeintaan 18 kuukautta) ajanjakso. Poikkeavaa tilikautta ei tarvitse
kuitenkaan merkita yhdistyksen saantoihin. Ensimmainen tilikausi alkaa perustamiskir-
jan allekirjoituspaivasta.

4.3. Perustamiskirja

Vanhempainyhdistyksen perustamiskokouksessa allekirjoitetaan niin sanottu perustamiskir-
ja. Sen voivat allekirjoittaa kaikki perustajajaseniksi haluavat (yli 15-vuotiaat) henkilot. Alle-
kirjoittajat liittyvat samalla yhdistyksen jaseniksi. Allekirjoittajia pitda olla vahintaan kolme.
Allekirjoittajia ei kuitenkaan kannata kaytanndn syista koota kovin isoa joukkoa, koska heil-
td tulee kerata henkilotietoja PRH:n sahkoiseen asiointipalveluun. Liite 5. Perustamiskirja.

4.4. Vanhempainyhdistyksen rekisteréityminen

Rekisterditava yhdistysilmoitetaan Patentti- ja rekisterihallituksen yhdistysrekisteriin. Muis-
tathan, ettd mallisdantdjen mukaan yhdistyksen hallituksen tulee ennen rekisterdintia valita
varapuheenjohtaja, sihteerijarahastonhoitaja (puheenjohtajan valitsee perustamiskokousja
jatkossavuosikokous). Henkilovalinnat tehdaan hallituksen jarjestaytymiskokouksessa. Nain
yhdistyksella on nimenkirjoittajat ja saatte perustamisilmoituksen taytettyd. Usein hallitus
jarjestaytyy heti perustamiskokouksen jalkeen.

Ohjeet perustamisilmoituksen tekemiseen sahkoisessa asiointipalvelussa tai paperilomak-
keilla I6ytyvat PRH:n verkkosivuilta. Sahkdiseen asiointipalveluun tunnistaudutaan henkilo-
kohtaisilla verkkopankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella. Perustamisilmoitus allekirjoi-
tetaan, lahetetdaan ja maksetaan sahkoisessa palvelussa, allekirjoittajana toimii yhdistyksen
hallituksen puheenjohtaja. Perustamisilmoitus maksetaan palvelussasenjalkeen, kunilmoi-
tus onallekirjoitettu. Maksajana voi olla kuka tahansa. Maksu suoritetaan verkkopankkitun-
nuksin tai luottokortilla.

Kun yhdistys on rekisterdity, PRH lahettda maksuttoman rekisteriotteen yhdistykselle.
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4.5. Jaseneksi Suomen Vanhempainliittoon

Suomen Vanhempainliitto on valtakunnallinen varhaiskasvatuksen, perusopetuksen ja toi-

sen asteen oppilaitosten yhteydessa toimivien vanhempainyhdistysten yhteistyojarjesto,

sekd vanhempien osallisuuden ja kasvatusyhteistyon asiantuntija. Liiton tarkoituksena on

e Edistda yhteisty6td vanhempien ja kouluyhteisdjen sekd vanhempien ja
varhaiskasvatusyhteisdjen valilla.

¢ Toimia vanhempainyhdistysten keskusjarjestona.

¢ Ottaa kantaa, vaikuttaa ja tuoda esille vanhempien ja perheiden dani opetusta ja
kasvatusta koskevissa kysymyksissa.

Vanhempainliiton saannot, strategiaja johtokunnan kokoonpano l6ytyvat liiton verkkosivuil-
ta Liiton toiminta -otsikon alta.

Vanhempainyhdistys voi hakea Suomen Vanhempainliiton jasenyytta heti, kun yhdistys on
rekisterdity. Jaseneksi hakeminen ja jasenyys on maksutonta. Jasenhakemuslomake taytto-
ohjeineen 16ytyy liiton verkkosivuilta. Jasenhakemukset kasittelee liiton johtokunta.

ONNEA,
vanhempain-
vhdistys

on pian jo
perustettu!

10 Vanhempainyhdistyksen perustamisopas | Suomen Vanhempainliitto



4.6. Esimerkki vanhempainyhdistyksen perustamisesta

Johanna, AinojaEero paattavat pe-

rustaavanhempainyhdistyksen. Jo-
hanna esittelee idean muille vanhemmille
vanhempainillassa. lllan kuluessa kaydaan
[api myods Suomen Vanhempainliiton verk-
komateriaaleja. Vanhempien keskuudessa
vanhempainyhdistyksen perustamista kan-
natetaan ja lasnaolijat valitsevat suunnit-
teluryhman valmistelemaan perustamista.

Suunnitteluryhma on yhteydessa koulun
rehtoriin ja keskustelee vanhempainyh-
distyksen perustamisesta, yhteistyostd seka
koulun toiveistavanhempainyhdistykselle.

Suunnitteluryhma kay lapi perustamisko-
kouksen esityslistan, kyselee ehdokkaita
yhdistyksen puheenjohtajaksi, hallituksen
jaseniksija toiminnantarkastajiksi seka pa-
neutuuvanhempainyhdistyksen mallisaan-
toihin. Suunnitteluryhmavalmistelee myds
ensimmadisen toimintakauden toiminta-
suunnitelmaa ja talousarviota.

Ryhmadssa sovitaan, ettd Johanna avaa pe-
rustavan kokouksenja Eero pitda alustuksen
yhdistyksen perustamisesta. Eeroselvittag,
ehtisiko paikkakunnalla jo toimivan toisen
vanhempainyhdistyksen toimija, kunta-
kohtaisenvanhempainyhdistyksen taiSuo-
men Vanhempainliiton edustaja tulla ker-
tomaan vanhempainyhdistystoiminnasta.
Lopuksilaaditaan kokouskutsu ja sovitaan,
ettd Johanna kysyy myds rehtorilta, voisi-

ko kutsun laittaa koulun sahkdiseen vies-
tintdkanavaan. Aino innostuu soittamaan
paikallislehden toimittajalle, jakutsuuhanet
mukaan kokoukseen. Vaihtoehtoisesti Aino
tarjoaa valmista juttua yhdistyksen perus-
tamisesta. Aino lupaa myos hoitaa kokouk-
sen kahvituksen.

Kokousiltana asiat kdsitelldaan esityslistan
mukaan: padtetdan perustaa rekisteroity
vanhempainyhdistys, hyvaksytdan saan-
not, valitaan puheenjohtaja, hallituksen
jasenetjatoiminnantarkastajat. Paatetaan
mahdollisesta jasenmaksusta, yhdistyksen
liittymisesta Suomen Vanhempainliittoon
sekd muista asioista. Kokouksessa keskus-
tellaan vilkkaasti vanhempainyhdistyksen
tulevastatoiminnastajahuolehditaan, etta
kaikki kokoukseen osallistujat padsevat ha-
lutessaan tayttamaanyhdistyksen jasenha-
kemuksenjailmoittautuvatvanhempainyh-
distyksen toimijarinkiin. Sovitaan myds, etta
kaikkiovat tervetulleita osallistumaanvan-
hempainyhdistyksen hallituksen kokouksiin
joka kuukauden ensimmaisena tiistaina.

Vanhempainyhdistyksen uusi hallitus pi-
taa jarjestaytymiskokouksen heti perusta-
vankokouksenjalkeen.Sielld jaetaan tehta-
vat hallituksenjasentenkeskenjapdatetaan
pankkitilin avaamisesta. Yhdistyksen pu-
heenjohtaja ja sihteeri tekevat yhdistyk-
sen perustamisilmoituksen PRH:n yhdis-
tysrekisteriin.
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Liitteet

Liite 1. KUTSU PERUSTAVAAN KOKOUKSEEN

KUTSU

Nyt mukaan! Perustamme kouluumme/paivakotiimme vanhempainyhdistyksen
torstaina x.x.202x klo 18.00- 20.30
Xxxx koulun/péaivakodin juhlasalissa
Yhteisty6kuja 10, 00200 Meidankyla.
Ohjelmassa:
- Kahvi
- Keskustelua vanhempainyhdistyksen perustamisesta ja toiminnasta
- Vanhempainyhdistyksen perustaminen

Kaikki vanhemmat, lapset ja henkilokunta joukolla mukaan!

TERVETULOA!

Johanna Eero
puh. 040 123 4567 puh. 050123 4567

Vastaus osallistumisesta pyydetdan palauttamaan x.x.202x mennessa.
Perheestamme osallistuu tilaisuuteen __aikuista __ lasta.

[llan aikana haluaisimme keskustella:

Olen kiinnostunut toimimaan yhdistyksen puheenjohtajana tai hallituksessa:
Olen kiinnostunut toimimaan yhdistyksen toiminnantarkastajana:
Olen kiinnostunut toimimaan vanhempainyhdistyksen tapahtumien ym. jarjestelyissa:

Erityisesti minua kiinnostaa:

Olen estynyt tulemasta perustavaan kokoukseen, mutta minut voi valita mainitsemiini tehtaviin

Nimi: Allekirjoitus:

Yhteystiedot
puhelin sahkoposti
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Liite 2. PERUSTAVAN KOKOUKSEN ESITYSLISTA

10.

11.

12.

13.

PERUSTAVAN KOKOUKSEN ESITYSLISTA

Kokouksen avaus

Kokouksen virkailijoiden valinta
- puheenjohtaja, sihteerija
kaksi poytakirjantarkastajaa seka dantenlaskijaa.

Esityslistan hyvaksyminen

Alustus/keskustelua yhdistyksen perustamisesta

Yhdistyksen saantdjen hyvaksyminen

Rekisterdidyn yhdistyksen perustamispaatoksen tekeminen
Yhdistyksen puheenjohtajan ja hallituksen muiden jasenten valinta
Ensimmadisen toimintakauden toimintasuunnitelman hyvaksyminen
Yhdistyksen jasenmaksut

Ensimmaisen toimintakauden talousarvion hyvaksyminen
Toiminnantarkastajien valinta

Muut osanottajien esille ottamat asiat

Kokouksen paattaminen
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Liite 3. PERUSTAVAN KOKOUKSEN ESITYSLISTA- PUHEENJOHTAJAN KAPPALE

Sivu 1/2

VANHEMPAINYHDISTYKSEN PERUSTAVA KOKOUS

ESITYSLISTA

Puheenjohtajan kappale

1. Kokouksen avaus
Kokouksen avaa joku koollekutsujista.

2. Kokouksen virkailijoiden valinta
Valitaan kokoukselle puheenjohtaja, sihteeri ja kaksi poytadkirjantarkastajaa sekd adantenlaskijaa.

3. Esityslistan hyvaksyminen
Kokouksen puheenjohtajaksi valittu henkil® johtaa puhetta tastd esityslistan kohdasta alkaen.

4. Alustus ja keskustelua yhdistyksen perustamisesta

Kaydaan keskustelua rekisterdidyn yhdistyksen perustamisesta, yhdistyksen toimintamuodoista seka
yhteistydstd muiden yhdistystenjatahojen kanssa. Taustatietoa l6ytyy Suomen Vanhempainliiton koti-
sivuilta. Sivuilta loytyy myos tietoa Liiton tarjoamista palveluista: neuvonnasta, koulutuksista ja aineis-
tosta. Myos paikkakunnan muiden jarjestojen palvelujajaaineistoa voi hyddyntaa vanhempainyhdistyk-
sentoiminnassa.Seudullajotoimivan vanhempainyhdistyksen edustajan tai Suomen Vanhempainliiton
toimiston vdkea voi pyytaa kokoukseen mukaan kertomaan toiminnasta.

5. Yhdistyksen sdantdjen hyviaksyminen.

Suomen Vanhempainliitto suosittelee yhdistyksia ottamaan kayttoon liiton ennakkotarkastuttamat
mallisddannot. Sdannot luetaan ja hyvaksytaan pykala pykalalta. Yhdistyslaki l6ytyy verkko-osoittees-
ta: www.finlex.fi.

6. Rekisterdidyn yhdistyksen perustamispaatéksen tekeminen
Perustamiskirjan allekirjoittaminen.

7. Yhdistyksen puheenjohtajan ja hallituksen muiden jasenten valinta
Yhdistyksen puheenjohtajanjahallituksenjasentenvalintatehdaan hyvaksyttyjen sdaantdjen mukaisesti.

8. Ensimmaisen toimintakauden toimintasuunnitelman hyviksyminen

9. Yhdistyksen jasenmaksut
Kokous madrittelee jasenmaksut ensimmaiselle toimintakaudelle. Jasenmaksu vahvistetaan erikseen
kummallekin jasenryhmalle eli varsinaisille jasenille ja kannatusjdsenille.

Kokous voi myos pdattda, ettei yhdistys kerda toimintakaudella jdsenmaksua. Jasenmaksun maara
eivoiolla avoin, summa pitada olla tiedossa, muuten jasenmaksun kerdaminen katsotaan luvan vaati-
vaksi rahankeraykseksi .

10. Ensimmadisen toimintakauden talousarvion hyviksyminen
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Sivu 2/2

11. Toiminnantarkastajien valinta

Yhdistys valitsee toiminnantarkastajan ja varatoiminnantarkastajan. Toiminnantarkastaja on maallik-
kotarkastaja, jolla on oltava sellainen taloudellisten ja oikeudellisten asioiden tuntemus kuin tarkas-
tettavan yhdistyksen toimintaan nahden on tarpeellista. Toiminnantarkastaja ei saa olla hallituksen
jasenen sukulainen, eikd han voi asua samassa taloudessa hallituksen jasenen kanssa. Han ei myds-
kddn saa olla taloudellisessa riippuvuussuhteessa yhdistykseen.

12. Muut osanottajien esille ottamat asiat

Yhdistyksen hallitukselle annetaan valtuudet tehda Yhdistysrekisterin
mahdollisesti vaatimat korjaukset sdantoihin. liIman valtuutusta pitéisi kutsua
kokoon ylimdarainen yhdistyksen kokous, kun kyseessa on saantémuutos.
Valtuutus kirjataan kokouksen poytakirjaan.

Huolehditaan, ettd halukkaat kokoukseen osallistujat liittyvat yhdistyksen jaseniksi ja heidan yhteys-
tietonsa otetaan ylds toimijarinkia ja tiedottamista varten.

Sovitaan hallituksen jarjestaytymiskokouksen ajankohdasta (sen voi pitda heti perustavan kokouksen
jalkeen tai myéhemmin).

13. Kokouksen paattaminen
Puheenjohtaja paattaa kokouksen.

Kokouksen sihteerikirjoittaa kokouksesta pdytakirjan, allekirjoittajina toimivat puheenjohtaja, sihteeri
japoytdkirjantarkastajat. Poytakirjaa eitarvitse lahettaa yhdistysrekisteriin tai Suomen Vanhempainliit-
toon. Perustamiskokouksen pdytakirja arkistoidaan yhdessa yhdistyksen muiden poytékirjojen kanssa.
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Liite 4. YHDISTYKSEN TOIMIHENKILOIDEN TEHTAVIA

Sivu 1/2

Puheenjohtaja
Hallituksen puheenjohtajaa sanotaan tavallisesti yhdistyksen puheenjohtajaksi. Hanen on oltava va-
hintdan 18-vuotias, eika hansaaollaholhouksenalainen eikd konkurssissa. Puheenjohtajan taytyyasua
Suomessa.Jos puheenjohtajalla eiole pysyvada asuinpaikkaa Suomessa, tarvitaan PRH:Ita poikkeuslupa.
Puheenjohtaja allekirjoittaa yhdistyksen viralliset asiakirjat. Han johtaa hallituksen ja usein myos
yhdistyksen kokouksia. Puheenjohtaja edustaa yhdistysta, osallistuu asioiden valmisteluun ja muihin
hallitukselle kuuluviintdihin. Puheenjohtaja eivoiyksin paattaa tarkeista asioista. Paatokset tekee joko
hallituksen tai yhdistyksen kokous.

Puheenjohtaja on yhdistyksen ydinhahmo.

Puheenjohtajaoninnostaja, hengen luojaja myds tydnjakaja. Puheenjohtajan paatehtavdalueet ovat:
e hallituksen tyoskentelyn johtaminen

e yhdistyksen ulkoisten suhteiden hoitaminen

e yhdistyksen toiminnan kehittdminen

e tdrkeimpiin kdytannon toihin osallistuminen.

Jos puheenjohtaja ei paase osallistumaan kokoukseen, hanen tehtaviadn hoitaa varapuheenjohtaja.
Hallituksen kokoukselle ei voida valtuuttaa muita henkil6itd puheenjohtajaksi. Eli jos puheenjohtaja
taivarapuheenjohtaja ei ole kokouksessa mukana, se ei ole padtosvaltainen. Varapuheenjohtajaa kos-
kevat samat yhdistyslain (§35) maaraykset kuin puheenjohtajaa.

Varapuheenjohtaja

Yhdistyslaissa ei ole mainintaa varapuheenjohtajasta, mutta kdytannon yhdistystoiminnassa varapu-
heenjohtajan tehtdva on valttamaton. Varapuheenjohtajan tehtadva on toimia puheenjohtajan sijai-
sena silloin, kun tdma on estynyt hoitamasta tehtavaansa, joten hanen on hyva hallita yhdistyshallin-
non kaytannot. Varapuheenjohtajan tehtavan mielekkyyden kannalta hanella on hyva olla myds jokin
erityisvastuualue yhdistyksessa. Varapuheenjohtaja on puheenjohtajan tarkea tydparija usein tuleva
puheenjohtajaehdokas.

Sihteeri
Yhdistyksen sihteerintehtdvien hoito perustuu yhdessa puheenjohtajan kanssa sovittuun tyonjakoon.
Sihteerin tavallisia tehtavia ovat seuraavat:
e poytakirjojen laatiminen hallituksen kokouksista
e toimintakertomus- ja toimintasuunnitelmaluonnoksien kokoaminen
¢ yhdistyksen sisdisen viestinndn hoitaminen, asiakirjojen valmistelu,
muutosilmoitusten hoitaminen yhdistysrekisteriin ja Vanhempainliiton toimistolle
e kokousten kdaytannon jarjestelyjen hoitaminen
e yhdistyksen jasenluettelon yllapitaminen (voi kuulua myos rahastonhoitajalle)
¢ yhdistyksen arkistonhoito.

Viestintadn liittyvat tehtavat kannattaa yhdistyksessa jakaa toiselle henkil6lle, jotta sihteerin tyotaak-
ka eikasva liian suureksi.
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Sivu 2/2

Rahastonhoitaja

Rahastonhoitajan vastuulla on yhdistyksen varojen ja raha-asioiden kdytannon hoitaminen yhteis-
tyossa puheenjohtajan kanssa . Hallitus valitsee rahastonhoitajan keskuudestaan tai hallituksen ulko-
puolelta. Rahastonhoitajan tehtava voidaan jakaa neljdan osa-alueeseen:

e kirjanpito

¢ rahaliikenteen hoito

¢ hallituksen informoiminen taloudellisesta tilanteesta

e yhdistyksen taloudenpidon valvonta.

Yhdistyksen rahastonhoitaja hoitaa ja seuraa yhdistyksen rahaliikennetta, maksaa laskut, tarkistaa
ettd mahdolliset jasenmaksut ja muut tulot tulevat tilille. Han myos pitaa hallituksen ajan tasalla yh-
distyksen taloustilanteesta, tekee tilinpaatoksen ja talousarvion vuosikokoukseen ja hoitaa mahdol-
lisen veroilmoituksen laatimisen.

Hallituksella on lopullinen vastuu taloudenhoidosta. Hallituksen kokouksen esityslistan vakiokohta-
na kannattaa pitda “"Talousasiat”, jossa aina kaydadan yhdistyksen rahatilanne lapija esitellaan muut
mahdolliset talousasiat. Toinen vakiokohta esityslistalla voi olla “Jdsenasiat”.

Toiminnantarkastaja

Toiminnantarkastaja on maallikko, joka tarkastaa yhdistyksen talouden ja hallinnon siina laajuudessa
kuin se on tarpeen yhdistyksen koko ja toiminnan luonne huomioon ottaen. Toiminnantarkastajan
on annettava tarkastuksestaan kirjallinen toiminnantarkastuskertomus tilinpdatoksesta paattavalle
yhdistyksen kokoukselle.

Toiminnantarkastajan on oltava riippumaton tarkastusta suorittaessaan, joten han ei voi olla hal-
lituksen jasen, varajasen tai esimerkiksi hallituksen jasenen puoliso. Toiminnantarkastajien maara
maaritelladn yhdistyksen saannoissa. Jos yhdistykselle valitaan yksi toiminnantarkastaja, hanelle on
valittava varahenkilo.
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Liite 5. PERUSTAMISKIRJA

PERUSTAMISKIRJA

Me allekirjoittaneet olemme perustaneet

-nimisen yhdistyksen, liittyneet siihen jaseniksi
seka hyvaksyneet sille oheiset sdannot.

Paikka pvm__/_202___

Allekirjoittajat:
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Liite 6. HALLITUKSEN JARJESTAYTYMISKOKOUS

HALLITUKSEN JARJESTAYTYMISKOKOUS

Paikalla tulee olla puheenjohtaja ja vahintdan puolet hallituksen jdsenista.
Asialista:

1. Kokouksen avaus ja paatosvaltaisuuden toteaminen.

2. Hallitus valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan.

3. Hallitus valitsee yhdistykselle sihteerin ja rahastonhoitajan (ndma voidaan valita
hallituksen keskuudesta tai sen ulkopuolelta, jos sddnnodissa ndin mainitaan).

4. Paatetadn pankkitilin avaamisesta ja henkilostid/henkiloista,

joille annetaan tilinkayttooikeus.

Tilinkayttooikeus kannattaa antaa vahintaan kahdelle henkilolle ja kummallekin erikseen
(esim. puheenjohtaja ja rahastonhoitaja).

Poytakirjaan kirjataan henkil®, joka saa avata tilin seka tilinkdyttdoikeudelliset henkilot,
pankin versioon laitetaan myos henkilotunnukset. Poytakirjaan kannattaa kirjata mahdol-
lisuus ottaa tiliin verkkopankkitunnukset ja/tai pankkikortti. Mikali tili halutaan avata heti,
sihteeri voi tehda tilin avaamista koskevasta kohdasta poytakirjaotteen. Ote tarkastetaan
heti hallituksen kokouksessa. Talldin ei tarvitse odottaa seuraavaa hallituksen kokousta, jos-
sa edellisen kokouksen poytakirja yleensa tarkistetaan. Poytakirjan otteeseen tulee merkita
aika, paikka, lasna olevat hallituksen jasenet seka tilin avaamista koskevat pykalat.

5. Padtetdan, kuka ottaa vastuulleen yhdistyksen perustamisilmoituksen tekemisen
yhdistysrekisteriin seka jasenhakemuksen toimittamisen Suomen Vanhempain-
liittoon, sen jdlkeen, kun PRH on vahvistanut yhdistyksen rekisterdinnin.

6. Sovitaan hallituksen seuraavan kokouksen ajankohta.

7. Puheenjohtaja paattaa kokouksen.
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Liite 7. YHDISTYKSEN HALLINTO

PERUSTAVA KOKOUS
e Vahintaan kolme henkiloa. YHDISTYKSEN HALLITUS
e Kaikki osallistujat voivat tehda paatoksia.

Paatetaan yhdistyksen perustamisesta, >
sek& toiminnan perusasioista = saannot. e Yhdistyksen perustavan-, vuosi- tai
e Valitaan ensimmaisen toimikauden ylimaaraisen kokouksen valitsema.
puheenjohtaja, hallituksen jasenet ja o Hallituksen jasenten maara seka paatos-
toiminnantarkastajat. valtaisuus maaritellaan yhdistyksen saannoissa.
e Paitetddn muista ensimmaisen e Hallitus ohjaa yhdistyksen varsinaista toimintaa
toimikauden asioista. ja vastaa sen toiminnasta ja taloudesta.

e Hallitus kutsuu jasenistén vuosi- tai ylimaarai-
seen kokoukseen yhdistyksen saantojen
mukaisesti, seka vastaa vuosikokousasioiden
ja tarvittavien asiakirjojen valmistelusta

/ (tilinpaatos, vuosikertomus, talousarvio,
. toimintasuunnitelma ym.).
A Yhdistyksen ym.)

1
saannot

VUOSIKOKOUS TAI YHDISTYKSEN YLIMAARAINEN KOKOUS

e Kaikki yhdistyksen jasenet tulee kutsua kokoon yhdistyksen saantojen maaraamalla tavalla,
jotta kokous on paatosvaltainen. Yhdistyksen tulee pitda jasenluetteloa.

e Kaydaan lapi menneen kauden vuosikertomus ja tilinpaatos seka paatetaan myoénnetadnkod
hallitukselle vastuuvapaus (eli yhdistyksen taloutta ja toimintaa on hoidettu jasenten mielesta
vastuullisesti).

e Suunnitellaan yhdessa yhdistyksen tulevaa toimintaa toimintasuunnitelman ja talousarvion pohjalta.

e Tehdaan henkilévalinnat ja muut yhdistyksen saantdjen maaraamat vuosikokouspaatokset.

e Paatetaan muista yhdistyksen toimintaan liittyvistd asioista, esim. saantémuutoksesta. Muut
kuin yhdistyksen saanndéissa mainitut asiat tulee olla vuosikokouskutsussa etukateen kirjattuna,
jotta niista voidaan paattaa.

e Ylimadraisen kokouksen kutsussa tulee mainita kaikki sielld paatettavaksi esitettavat asiat.

Rekisteroidyssa yhdistyksessa suurin paatdsvalta on jdsenistolld, joka tekee toimintaalinjaa-
vat padtokset seka henkilovalinnat vuosikokouksessa. Vuosikokousten valisena aikana yh-
distyksen puheenjohtaja ja hallitus tekevat yhdistyksen toimintaan liittyvia paatoksia. Halli-
tus kutsuu vuosikokouksen koolle yhdistyksen sdantdjen mukaisesti. Tarvittaessa hallitus tai
yhdistyksen varsinaiset jasenet voivat kutsua kokoon ylimaaraisen yhdistyksen kokouksen,
jos yhteisia pdatoksia taytyy tehda aiemmin. Hallitus ei voi paattaa esim. yhdistyksen saan-
tdjen muuttamisesta tai uusien hallituksen jasenten/toiminnantarkastajan valinnoista, jos
jasen tai toiminnantarkastaja eroaa kesken kauden.
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Tarvitsetko

apua?
Ota
vhteytta!

Suomen Vanhempainliitto ry
toimisto@vanhempainliitto.fi

www.vanhempainliitto.fi

facebook.com/suomenvanhempainliitto
X: @kotijakoulu
Instagram: @kotijakoulu
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